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N Str.28 I Bezpecnost elektrickych zafizeni I

Provozni dokumentace

Dle narizeni viady ¢ 378/2001 Sb., a dalsich predpist, musi byt kazdé elektrické zatizeni vybaveno provozni
dokumentaci, kterd musi byt uchovavéna po celou dobu provozu zafizeni (§ 4). Provozovatel ¢i majitel zafizeni
musi provozni dokumentaci aktualizovat. Zdkladnimi dokumenty jsou navody k obsluze a udrzbé zafizeni, vy-
robni dokumentace k zafizeni (napfiklad pasport i vykres), fad preventivni idrzby, protokol o urceni vnéjsich
vlivl, mistné provozni bezpecnostni predpis, dokumentace o ochrané pred vybuchem, skoleni obsluhy el.
zafizeni, povéfeni osoby odpovédné za provoz vyhrazeného EZ, vychozi a pravidelné revizni zpravy, provozni
deniky viech zafizeni, zdznam o posledni nebo mimofadné revizi nebo kontrole, zdiznam o provadéni pravi-
delné udrzby, protokoly o pravidelnych zkouskach (napfiklad ochran u vn zafizeni nebo pojistovacich ventilQ),
dokumentace skute¢ného provedeni elektrického zafizeni a prohlaseni o shodé CE.

Radné vedena provozni dokumentace miize byt klicova v ptipadé nehody ¢i havérie. Veskera dokumentace,
kterd se samoziejmé muze lisit provoz od provozu, by méla byt vzdy pfistupna obsluze, provozovateli, re-
viznim techniklim i inspektordm. Revizni technik by veskera pochybeni v provozni dokumentaci mél uvést
do revizni zpravy jako nedostatek ¢i zdvadu, nebot viechny nélezitosti provozni dokumentace vyzaduje pfi
svych kontrolach také inspektorat prace a ten, na rozdil od revizniho technika, nemusi byt shovivavy.

Pro vas, jako majitele ¢i provozovatele, je u drtivé vétsiny technickych zafizeni nejdulezitéjsi navod od vy-
robce a to predevsim proto, Ze ten, kdo zafizeni vyrobi, musi pro jeho uvedeni do provozu podstoupit fadu
zkousek a testU, které ukazuji na slabd i silna mista zafizeni. Vyrobce je tedy ten, kdo by mél znat veskera
rizika svého vyrobku a také by mél umét doporucit optimalni podminky pouzivani a idrzby pro zajisténi
maximalni zivotnosti a bezpecnosti.

V oblasti provozni dokumentace elektrickych zafizeni je tfreba pocitat s tim, ze by ji méli tvofit lidé s pfi-
slusnou kvalifikaci, lidé se znalosti danych provozl a praxi. Nezapominejte, ze co si napiSete do provozni
dokumentace, je sice na vas, ale musite se tim nasledné fidit. Nepiste tedy nic, co jiz pfedem vite, Ze nebude
mozné ¢i redlné v prabéhu Zivotnosti zafizeni splnit.

Dulezité upozornéni v oblasti 3koleni obsluh pro préci na elektrickych zafizenich je, ze dle CSN EN 50110-1
ed. 3 MUSI byt proskoleni viichni zaméstnanci bez elektrotechnické kvalifikace dle § 4 vyhldsky 50/1978 Sb.
Jsou to vsichni zaméstnanci, ktefi mohou pfijit do styku s elektrickym zafizenim (obecné tedy vsichni lidé
ve vyrobé).

Pruvodni dokumentace je dle definice v § 2 nafizeni viddy ¢. 378/2001 Sb., soubor dokument( obsahujicich
navod vyrobce pro montaz, manipulaci, opravy, udrzbu, vychozi a nasledné pravidelné kontroly a revize
zafizeni, jakoz i pokyny pro pfipadnou vyménu nebo zménu ¢asti zafizeni.

U el. instalaci podle ¢l. 132.13 normy CSN 33 2000-1 ed. 2 - Elektrické instalace nizkého napéti — Cdst 1: Zd-
kladni hlediska, stanoveni zdkladnich charakteristik, definice a dale podle ¢l. 7.1.2 normy CSN EN 61936-1
Elektrické instalace nad AC 1 kV - Cdst 1: Vieobecnd pravidla pokud mozno i u elektrickych instalaci s jmeno-
vitym napétim nad AC 1 kV musi byt k dispozici dokumentace skute¢ného provedeni dila od zhotovitele
(dodavatele) zarizeni, ktera tak slouzi jako privodni dokumentace. Jako priivodni dokumentace zhoto-
vitele (dodavatele) elektrické instalace mGze slouzit i zprava o vychozi revizi elektrické instalace vcetné
v ni uvedenych pfiloh - detailné o vychozi revizi pojednava CSN 33 2000-6 ed. 2. Nakonec pro pFipady
vyhrazenych elektrickych technickych zafizeni tfidy I. v Pfiloze ¢ 1 vyhldsky ¢. 73/2010 Sb., jako pravodni
dokumentace zhotovitele slouZzii odborné a zavazného stanovisko vydané organizaci statniho odborného
dozoru (TICR) za U¢elem uvedeni zafizeni do provozu.

Elektricka zafizeni

Navod k obsluze a udrzbé dle zdkona ¢. 634/1992 Sb., je ndvod vyrobce pro pouzivani technického zafize-
ni. Musi obsahovat navod pro montaz, uvedeni do provozu, uZiti, idrzbu a zpUsob likvidace zafizeni a dalsi
informace, které jsou dulezité pro uzivani zafizeni. Déle by mél obsahovat popis rizik spojenych s pouziva-
nim zafizeni a kategorie uzivatel(, ktefi mohou byt ohroZeni pfi uzivani zafizeni. Pro zafizeni a ochranné
systémy urcené pro pouziti v prostfedi s nebezpecim vybuchu viz Pfilohu ¢ 2 k nafizeni viddy & 116/2016 Sb.,
a v nibod 1.0.6 Navod k pouziti, jenz musi byt v ceském jazyce.

Rad preventivni udrzby dle § 3 odst. 4 narizeni viddy & 101/2005 Sb., a kapitoly 34 Udrzba v CSN 33 2000-
1 ed. 2 je povinny dokument urcujici vyskyt zafizeni v provozech majitele ¢i provozovatele a popis, jak a kdo
se 0 né stard, kdo a jak je kontroluje a reviduje a jak ¢asto béhem predpokladané Zivotnosti zafizeni.

Podle ¢l. 3.3 CSN 33 1500 v organizaci s vlastnim Fadem preventivni udrzby, kdy pravidelnymi kontrolami
a udrzbou elektrickych zafizeni je zajistovana bezpecnost, Ize Ihdty pravidelnych revizi podle tab. 1, resp.
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I Bezpednost elektrickych zafizeni I Str. 29 R

Prilohy 2 (kromé prostiedi s nebezpecim vybuchu a s nebezpecim pozéru) prodlouzit az na dvojnasobek
(v praxi to byva zpravidla max. 1,5%).V pfipadé prodlouzeni pravidelné revize musi byt pravidelné kontroly
provadény nejméné ve Ih(tach stanovenych v tab. 1, resp. v Pfiloze 2 pro pravidelné revize.

Protokol o uréeni vnéjsich vlivii vypracovany dle vzoru v Ndrodni pfiloze NB v CSN 33 2000-5-51 ed. 3
Elektrické instalace nizkého napéti — Cdst 5-51: Vybér a stavba elektrickych zafizeni — Vieobecné predpisy je za-
kladni dokument, ktery obsahuje zakladni pozadavky na navrh elektrického zafizeni véetné vyhotovovani
zakladnich podklad( a urcuje druh prostiedi, ve kterém jsou instalace a technicka zatizeni provozovany.
Bez tohoto dokumentu neni mozné radné urcit terminy revizi elektrickych zafizeni a stanovit podminky pro
jejich provozovani.

Mistné provozni bezpecnostni predpis zaméstnavatele se zabyvd bezpecnou praci na elektrickych
zafizenich vsech typ( vcetné stroju, urcuje zhodnoceni rizik ze samotné cinnosti, ur¢uje pracovni postu-
py, navod na 3koleni obsluh, plany revizi a kontrol, osoby odpovédné za elektrickd zafizeni, pouzivani
ochrannych pomlcek a osoby, které sméji na jednotlivych elektrickych zafizenich pracovat. Mistni provozni
bezpecnostni pfedpis mlze v nékterych pfipadech nahradit navod k obsluze. Zpracovava se napfiklad pro
rozvodny vysokého i nizkého napéti.

Natrizeni viddy ¢. 406/2004 Sb. v § 6 uklada povinnost zpracovat pisemnou dokumentaci o ochrané pred
vybuchem. Méli byste mit zpracovany provozni dokument, ktery bude popisovat mista, ktera jsou klasifiko-
vana jako prostredi s nebezpecim vybuchu. Je nutné si pfitom uvédomit, ze nejde jen napfiklad o vybusné
latky typu technickych plyn(i ¢i mouky, ale také o zcela bézna zafizeni jakymi jsou rozvody zemniho plynu ¢i
propan butanu, ktery se jakkoliv upravuje na tlaku (plynové regulacni stanice) ¢i se skladuje v zasobnicich.
Daéle natizeni viddy ¢. 406/2004 Sb. v Priloze ¢. 2 stanovi, ze v prostorech s nebezpecim vybuchu smi byt
¢innosti, pfi nichz mdze vznikat vybusna atmosféra nebo které mohou zpusobit iniciaci vybusné atmosfé-
ry, stejné jako cinnosti, které mohou vzajemnym plisobenim s jinou ¢innosti vyvolat nebezpeci vybuchu,
provadény pouze na zakladé vyplnéni pisemného pfikazu k provedeni praci, tzv. Pfikazu V. Zaméstnavatel
zavede systém vydavani Pfikaz( V k tomu povérenym zaméstnancem tak, aby Pfikaz V byl vydan pfed zaha-
jenim vykonu prace. Obdobné funguje pisemny pfikaz k provedeni praci na vysokém napéti, tzv. Prikaz B.

Provozni dokumentace

Doklady o $koleni obsluh na technickych zafizenich s elektrotechnickou kvalifikaci i bez ni ve formé
prezenéni listiny ¢i osvédcéeni odborné zpusobilosti obsluh predeviim vyhrazenych elektrickych zafizeni
jsou naprosto nejd(ilezitéjsi soucasti provozni dokumentace, ponévadz jednoznacné prokazuji zpUsobilost
osob k pouzivani ¢i obsluze. Neméné dilezité je védét, kdo je vlastné tim, kdo muze 3kolit obsluhy vyhra-
zenych elektrickych zatizeni, nebot pokud nechate proskolit své obsluhy osobou k tomu nezpusobilou, je
to, jako byste to vibec neudélali.

Vseobecné nejlepsi je zvolit pro skoleni obsluh revizniho technika daného zafizeni, protoze pak mate za-
ruku, ze vase obsluhy budou proskoleny fadné a odborné zpUsobilou osobou. Jsou samoziejmé zatizeni,
na ktera skoli predevsim vyrobce ¢i takova, na kterd si jste schopni proskolit sami na zakladé mistnich pro-
voznich bezpecnostnich predpisu.

Povéreni osoby odpovédné za bezpecny a hospodarny provoz vyhrazeného elektrického zafizeni dle
¢l. 4.3.1 normy CSNEN 50110-1 ed. 3.

Vychozi a periodické revizni zpravy dle zdkona & 174/1968 Sb., a pfislusnych pravnich predpist — revizni
zpravy k vasim vyhrazenym elektrickym zafizenim jsou jedny ze stéZejnich dokumentd hodnoticich jejich bez-
pecnost. Vychozi revizni zpravu byste méli mit archivovanu po celou dobu Zivotnosti zafizeni a zaroven ji vzdy
a bez vyzvéni predkladat reviznimu technikovi, ktery bude délat pravidelnou, nebo chcete-li periodickou revi-
zi. Pokud vychozi revizni zprdvu neméte k zafizeni, které je staré desitky let, neni to dobre, ale revizni technik
to nebude povaZzovat za zdvadu. Nebudete-li ji ale mit k novému zafizeni, je to pro revizniho technika ddvod
pochybovat o bezpec¢nosti samotného zafizeni a napise vam to jako zavadu do revizni zpravy. Zpétné vsak
po uvedeni do provozu vychozi revizi provést nelze. Pravidelné revizni zpravy by mély byt uloZzeny pouze a jen
v posledni platné podobé, nic vas nezavazuje mit schovany viechny provozni revize a také je po vds nemuze
chtit inspektor, pokud pfijde na kontrolu. Chcete-li si je archivovat naptiklad z dlvodu evidence zavad ¢i
protokol(i o odstranéni zavad, délejte to, ale mimo provozni dokumentaci. Zasadnim pozadavkem pak je, aby
u revizni zpravy, ve které byly konstatovany zavady, byl protokol o jejich odstranéni. Nebude-li tento protokol
u revize, ¢i zapsano odstranéni zavady pfimo v revizi, vystavujete se riziku postihu ze strany inspektord,
protoZe nejste schopni dolozit, Ze jste splnili svou zdkonnou povinnost a zadvady skute¢né odstranili.
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AN Str.30 I Bezpecnost elektrickych zafizeni I

Podklady pro revizniho technika vymezuje CSN 33 1500 v kapitole 4.

Podklady pro provadéni vychozi revize jsou:

«  dokumentace elektrického zafizeni odpovidajici skutecnému provedeni,

«  protokoly o urc¢eni druhu prostredi, pokud nejsou soucasti dokumentace,

. pisemné doklady o provedeni vychozich revizi ¢asti elektrického zafizeni (viz ¢l. 2.5 normy),

«  zdznamy o kontrolach, zkouskdch a méfenich provedenych na elektrickém zafizeni pred jeho uvede-
nim do provozu,

. doklady stanovené pfislusnym predpisem (viz ¢l. 2.1 normy),
«  pisemné zdznamy o provedenych opatienich a kontrolach v pfipadé praci provadénych podle ¢l. 2.2.

Podklady k provadéni pravidelné revize jsou:

- dokumentace elektrického zafizeni odpovidajici skute¢nému provedeni,

«  protokoly o uréeni druhu prostredi,

«  zdasady pro udrzbu elektrického zafizeni, tj. provadéni kontrol, revizi, zkousek a méfeni,

« zdznamy s vysledky provedenych kontrol podle fadu preventivni udrzby a podpisem povéreného
pracovnika,

«  zprava o predchozi revizi,
«  zdznamy o provedenych kontrolach pfi pracich provadénych ve smyslu ¢l. 2.3,2.6 a 2.7,
. doklady z dozorové ¢innosti TICR.

Provozni deniky technickych zafizeni — soucasti elektrickych zafizeni (minimalné zafizeni vn) by mély
byt provozni deniky, do kterych obsluhy zapisuji pravidelné kontroly, revize a Cinnosti, které se na zafizeni
délaji. Zaroven slouzi jako zaznamnik mimofadnych udalosti ¢i udrzby zafizeni. Deniky musi byt umistény
u zafizeni pro okamzitou kontrolu.

Dokumentace skutec¢ného provedeni dle vyhldsky ¢. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb, v platném znéni
nafizuje majitelim a provozovateliim uchovévat a aktualizovat veskerou dokumentaci od technickych zafi-
zeni a elektrické instalace po celou dobu jejich Zivotnosti. Zaroven pozaduje mit zpracovanou dokumentaci
skute¢ného provedeni, kterd musi byt priibézné aktualizovana v navaznosti na zmény, které se na zafizeni
provadéji. Vétsinu této dokumentace zpracovava projektant daného technického zafizeni.

Podkladem k provadéni revize dle ¢l. 514.5 v CSN 33 2000-5-51 ed. 3 jsou mj. aktualizovana schémata za-
pojeni, diagramtl nebo tabulek v souladu s CSN EN 81346-1 a CSN EN 61082-1 ed. 3, kde se uvede zejména
druh a sloZeni obvodu a Gdaje nezbytné pro identifikaci prvkd plnicich funkci ochrany, odpojovaci a spinaci
zafizeni a jejich umisténi.

Pro vysokonapétové rozvodny musi byt dle ¢l. 7.1.2 normy CSN EN 61936-1 vypracovana dokumentace
skute¢ného provedeni, tj. liniova schémata pro revizniho technika.

Prohlaseni o shodé (CE) dle zdkona ¢ 22/1997 Sb., je dokument popisujici shodu vyrobku s platnymi nafize-
nimi Ceské republiky a Evropské unie pro uvedeni zafizeni do provozu. CE by mélo obsahovat obecny popis
vyrobku, vykresy, schémata, popisy a komentare nutné ke srozumitelnosti vykrest, seznam technickych
norem, které byly pouzity, zaznamy o provedenych zkouskach, vysledky konstrukcnich vypoctl a provede-
nych zkousek, pfipadné zkusebni protokoly a certifikaty vydané autorizovanou osobou a navod k pouziti.
Nékteré protokoly o shodé si mize uZivatel vydat sam, avsak za pfedem danych podminek a za soucinnosti
s odborniky na dané zafizeni.

Elektrické spotiebice

Navod k obsluze je dle ¢l. 6 normy CSN 33 1600 ed. 2 zakladnim dokumentem v oblasti spotfebiéd, nebot je
podkladem pro jejich pravidelné kontroly, revize, ddrzbu, opravy atd.

Dle ¢l. 7.2 CSN 33 1600 ed. 2 je dokladem o revizich spottebi¢t zvlastni karta pro jednotlivy spottebi¢ nebo
protokol o revizi, ktery je vhodny zejména u revizi provadénych po opravé a u pronajimanych spotiebica.
Doklad o revizi mize byt veden i elektronicky na pocitadi.
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