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Vzory pracovnépravnich pisemnosti podle nového ZP

Celkovy obsah

Celkovy obsah

1. Uvod

2. Aktudlni informace

2.1 Prehled zmén v novele zakoniku prace

22 Lex Ukrajina

221 Lex Ukrajina — pracovnéprévni feSeni

222 LexUkrajina — dotazy a odpovédi

223 Vzory pracovnépravnich pisemnosti v ukrajinitiné

2.23.1  Pracovni smlouva v ukrajinstiné

2.2.3.2 Dohoda o provedeni prace v ukrajinstiné

2.23.3  Dohoda o pracovni ¢innosti v ukrajinstiné

2.2.3.4  Souhlas se zpracovanim osobnich tdajli v ukrajinstiné

2.23.5  Zéznam o instruktdzi BOZP v ukrajinstiné

2.23.6  Dohoda o zméné pracovni smlouvy z doby neurcité na dobu urcitou v ukrajinstiné
2.2.3.7  Dohoda 0 zméné pracovni smlouvy v ukrajinstiné

2.23.8  Dohoda o rozvazani pracovniho poméru v ukrajinitiné

2.23.9  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. a) ZP v ukrajinstiné
2.2.3.10 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. b) ZP v ukrajin3tiné
2.23.11 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. ¢) ZP v ukrajinstiné
2.2.3.12 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. d) ZP v ukrajinstiné
2.2.3.13 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. e) ZP v ukrajinstiné
2.2.3.14 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. f) ZP v ukrajinstiné
2.23.15 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. g) ZP v ukrajin3tiné
2.2.3.16 Vypovéd dand zaméstnavatelem podle podle § 52 pism. h) ZP v ukrajinstiné
2.2.3.17 Okamfité zruSeni pracovniho poméru v ukrajinstiné

2.2.3.18 Dohoda o zruseni dohody o pracovni ¢innosti v ukrajinstiné

2.2.3.19 Okamdité zruSeni dohody o pracovni ¢innosti zaméstnavatelem v ukrajinstiné
2.2.3.20 Vypovéd prévniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni préce v ukrajinstiné
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Vzory pracovnépravnich pisemnosti podle nového ZP
str. 36 Celkovy obsah

2.2.3.21 Vypovéd pravniho vztahu zalozeného dohodou o pracovni cinnosti v ukrajinstiné
2.2.3.22 Mzdovy vymér v ukrajinstiné

3. Vzory pracovnépravnich pisemnosti s komentaiem

31 Predsmluvni pracovnépravni vztahy

3.1.1  Motivacni dopis

3.1.2  ProfesniZivotopis — komentdf

3.13  Vzor Zivotopisu (Cesky jazyk)

314 Vzor Zivotopisu (anglicky jazyk)

3.1.5  Sdéleni o nepfijeti uchazece do zaméstnani

3.1.6  Sdéleni o pfijeti uchazece do zaméstnani

3.1.7  Smlouva o budouci pracovni smlouvé

3.1.8  Dohoda o poskytovani stipendia a zavazek studenta nastoupit k zaméstnavateli po skoneni studia
3.1.9  Pouceni o zpracovani osobnich tidajii v souvislosti s vybérovym fizenim pracovni pozici
3.1.10  Vyhld3eni vybérového fizeni na pracovni misto

3.2 Vznik pracovniho poméru

3.21 Pracovni smlouva

3.2.2  Pracovni smlouva pro vedouci zaméstnance

323 Jmenovéni na pracovni misto vedouciho zaméstnance

3.24  Pracovni smlouva, kterou se zakldda pracovni pomér na dobu uritou

3.25  Pracovni ndpli

3.26  Souhlas zaméstnance se zpracovavanim osobnich ddajti

3.2.7  Prohlaseni zaméstnance pro (cely zdravotniho pojisténi

328  Zéznam oinstruktdzi BOZP

3.29  Informacni povinnost zaméstnavatele

3.29.1  Informace zaméstnavatele o zdkladnich prévech a povinnostech vyplyvajicich z pracovniho poméru

3.29.2  Informace zaméstnavatele zaméstnanci vysilanému na izemi jiného clenského stétu Evropské unie
k vykonu prace v rdmci nadndrodniho poskytovani sluzeb podle ¢l. 56 Smlouvy o fungovani Evropské unie

3.29.3  Informace zaméstnavatele zaméstnanci vysilanému na zemi jiného stétu

3.2.10  Formulaf pro zapracovani/zaskoleni nového zaméstnance
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Celkovy obsah str. 37

3.2.11  Doru¢ovani pisemnosti

3.2.11.1  0zndmeni zaméstnavatele o kontaktech pro elektronické dorucovani pisemnosti

3.2.11.2 Informace zaméstnavatele o podminkdch dorucovani pisemnosti prostrednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci, v¢etné zakonné Ihiity upravené v § 335 odst. 3 ZP

3.2.11.3  Sdéleni elektronické adresy zaméstnancem podle § 21 odst. 1ZP

3.2.11.4 Prohlaseni zaméstnance o udéleni souhlasu s doruovanim zaméstnavatele prostiednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci

3.2.11.5 0Odvolani souhlasu s dorucovanim zaméstnavatele prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych
komunikaci

3212 Dohoda o zkusebni dobé

3.2.13  Konkuren¢ni dolozka

3.2.13.1 Dohoda o konkurencni dolozce

3.2.13.2  Odstoupeni od dohody o konkurenéni dolozce

3.2.13.3  Dohoda o zrudeni konkurenéni dolozky

3.2.13.4 Vypovéd konkuren¢ni dolozky

3.2.14  Osobni karta na svéfené véci

3.2.15  Zadost o vraceni celého, piipadné castecného odstupného podle § 68 ZP

3.2.16  Dohoda o zkréceni zkuSebni doby

3.2.17  Ipréva zaméstnavatele podle § 38 odst. 3 ZP o nové sjednanych pracovnich pomérech

33 Priibéh pracovniho poméru

3.3.1  Ozndmeni o trvani pracovniho poméru

33.2  Dohoda o zméné pracovni smlouvy z doby neurcité na dobu urcitou

333 Névrh zaméstnavatele na zménu pracovni smlouvy podle § 40 ZP

3.3.4  Névrh zaméstnance na zménu pracovni smlouvy podle § 40 ZP

3.3.5  Dohoda o zméné pracovni smlouvy

33.6  Zadostzaméstnance o nahlédnuti do osobniho spisu

33.7  Kontrola zaméstnanci a jejich souhlas s tim

33.8  Prdce mimo pracoviSté zaméstnavatele sjednand podle §317 ZP

3.3.8.1 Dohoda o praci mimo pracovisté zaméstnavatele sjednand podle § 317 ZP — varianta ¢. 1
3.3.82  Dohoda o praci mimo pracovisté zaméstnavatele sjednand podle § 317 ZP — varianta ¢. 2
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Vzory pracovnépravnich pisemnosti podle nového ZP
str. 38 Celkovy obsah

33.83  Zadost zaméstnance pecujiciho o dité o vikon préce na délku podle § 241a ZP

3.3.84  Vyhovéni Zadosti zaméstnance pecujiciho o dité o prdci na dalku podle § 241a ZP

3.3.8.5  Zamitnuti Zadosti zaméstnance pecujiciho o dité o vykon prace na dalku podle § 241a ZP

33.9  Zadost zaméstnance o udéleni souhlasu s vikonem jiné vydélecné cinnosti

3.3.10  Udéleni souhlasu k vykonu jiné vydélecné Cinnosti zaméstnance

3.3.11  Odvolani souhlasu s vikonem jiné vydélecné cinnosti zaméstnance

3.3.12  Dohoda o pracovni pohotovosti

3.3.13  Dohoda o vysilédni na pracovni cesty

3.3.14  Dohoda o ndhraddch za opottebeni vlastniho naadi, zafizeni a predmétii pottebnych pro vykon prace

3.3.15  Smlouva o svéieni referentského vozidla k vykonu prace

3.3.16  Smlouva o svéfeni referentského vozidla k vykonu préce i soukromé tcely

3.3.17  Povéfeni zaméstnancl ke kontrole dodrzovani rezimu docasné praceneschopného zaméstnance

3.3.18  Zaznam o provedené kontrole dodrZovéni rezimu docasné praceneschopného zaméstnance v misté
pobytu

3.3.19  Vyzvazaméstnavatele zaméstnandi, ktery porusil [écebny rezim

3.3.20  Dohoda o poskytovani pracovniho volna bez ndhrady mzdy (platu)

3.3.21  Dohoda o ochrané utajovanych skutecnosti ve spolecnosti

3322 Monitorovani elektronické komunikace zaméstnancli zaméstnavatelem

3.3.23  Povéfeni zaméstnance k zastupovani zaméstnavatele

33.24  PInéd moc k zastupovani zaméstnance obecné

3.3.25  Vypovézeni piné moci

3.3.26  Prevedeni zaméstnance na jinou praci podle § 41 ZP

3.3.27  Prevedeni zaméstnance na jinou prdci podle § 41 odst. 2 pism. a) ZP po dobu vypovédni doby

3.3.28  Prevedeni zaméstnance na jinou prdci podle § 41 odst. 2 pism. b) ZP po dobu trestniho fizeni

3.3.29  Prevedenizaméstnance na jinou préci podle § 41 odst. 2 pism. ¢) ZP pro docasné pozbyti predpokladi
stanovenych prévnimi predpisy pro vykon sjednané préce

33.30  Prevedeni zaméstnankyné na jinou praci podle § 41 ZP

3331  Zadost téhotné zaméstnankyné o prevedeni na jinou praci

3332 Iadost zaméstnavatele podle § 46 ZP o projednani pievedeni na jinou praci zaméstnance, ktery
s pievedenim nesouhlasi
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3333 Zadost o prevedeni na jinou praci

3334 Zadost zaméstnance o doplatek mzdy za dobu prevedeni podle § 139 ZP

3335  Zadost zaméstnance o zafazeni na piivodni praci a pracovisté podle § 47 ZP

33.36  Zadost o prelozeni do jiného mista vykonu prace

3.3.37  Prelozeni do jiného mista vykonu prace

33.38  Zadost zaméstnance o zafazeni podle pracovni smlouvy podle § 44 ZP

3.3.39  Docasné pfidéleni zaméstnance k jinému zaméstnavateli

3.3.40  Stiznost na vykon prdv a povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravnich vztahi — diskriminace
zaméstnance

3341 Ozndmeni o ndpravé diskriminacniho jednéni

3.3.42  Prohl&3eni o zapocteni vzajemnych pohleddvek

3.3.43  Dohoda o zapocteni vzéjemnych pohledavek

3.3.44  Ozndmeni zaméstnavatele o prechodu prdv a povinnosti z pracovnépravnich vztahdi

3.3.45  Ozndmenizaméstnavatele, Ze trvd na tom, aby zaméstnanec dél konal svou préci

3.3.46  Sdéleni, Ze matefska dovolend zaméstnankyné se preruSuje

3.3.47  Sdéleni, Ze zaméstnankyni nepfislusi mateiskd dovolend

3.3.48  Seznam mladistvych zaméstnancti podle § 246 odst. 5 ZP

3.3.49  Rozhodnuti o uréeni sdileného pracovniho mista podle § 317a ZP

3.3.50  Dohoda o vykonu prace na sdileném pracovnim misté sjednand podle § 317a ZP

3.3.51  Rozvézani dohody o sdileném pracovnim misté

3.3.52  Vypovéd'zavazku z dohody o sdileném pracovnim misté dand zaméstnavatelem

3.3.53  Vypovéd'zdvazku z dohody o sdileném pracovnim misté dand zaméstnancem

33.54  Dohoda o vyslani zaméstnance ze zahraniéni do CR (,vysilaci dopis”)

3.3.55  Pouceni o zpracovani osobnich tidajli a zvlastni kategorie osobnich (citlivych) tdajii zaméstnance
v souvislosti s povinnym testovénim na Covid-19

3.3.56  Vytka pro neopakované dodrzovani bezpecnostnich predpist

33.57  Iadost zaméstnavatele podle § 348 odst. 3 ZP o projednani zameSkéni prace zaméstnancem jako
neom|uvené nepfitomnosti v praci

3.3.58  Zadost zaméstnance o pfidélovani prace podle pracovni smlouvy

3.3.59  Ozndmeni zaméstnance, Ze nemd vytvoreny potfebné pracovni podminky podle § 249 odst. 3 ZP
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34 Skonceni pracovniho poméru

341 Névrh zaméstnavatele ke sjednani dohody o skonceni pracovniho poméru podle § 49 ZP

3.4.2  Névrh zaméstnance na sjednéni dohody o skonceni pracovniho poméru podle § 49 ZP

3.43  Nepfijeti ndvrhu na skonceni pracovniho poméru dohodou zaméstnancem

344  Dohoda o rozvazani pracovniho poméru

3.45  Odstoupeni od pracovni smlouvy

3.4.6  Odvolani z pracovniho mista jmenovaného vedouciho zaméstnance

3.4.7  Vzdani se vedouciho pracovniho mista

3.48  Irueni pracovniho poméru ve zkusebni dobé

349  Upozornénina ukonceni pracovniho poméru sjednaného na dobu urcitou

3.410  Vyzvak odstranéni neuspokojivych pracovnich vysledk

3.4.11  Upozornéni na moznost vypovédi pro porusovani povinnosti

3412 Rozhodnuti o organizani zméné

3.4.13  Vypovéd dana zaméstnavatelem podle § 52 pism. a) ZP

3.4.14  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. b) ZP

3.4.15  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. c) ZP

3.416  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. d) ZP

3.4.17  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. e) ZP

3.418  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. f) ZP

3.419  Vypovéd dand zaméstnavatelem podle § 52 pism. g) ZP

3.420  Vypovéd dana zaméstnavatelem podle § 52 pism. h) ZP

3.4.21  Vypovéd dand zaméstnancem

3.422  Prevedeni zaméstnance na jinou praci podle § 41 odst. 2 pism. a) ZP po dobu vypovédni doby

3.4.23  0zndmeni zaméstnance podle § 69 odst. 1 ZP, Ze trvd na dalSim zaméstnavani

3.4.24  Ozndmeni zaméstnavatele podle § 70 odst. 1ZP, Ze trvé na tom, aby zaméstnanec naddle konal svou prdci

3.4.25  Zadost podle § 61 odst. 2 ZP o udéleni pfedchoziho souhlasu k rozvézani pracovniho poméru vypovédi
ze strany zaméstnavatele

3426  Zadost podle § 61 odst. 1ZP o projednani rozvazani pracovniho poméru vypovédi nebo okamzitym
zrudenim ze strany zaméstnavatele

3.427  Odvolani vypovédi zaméstnavatelem
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3.428  Odvolani vypovédi zaméstnancem

3.429  Zadost o vydani pracovniho posudku

3.430  Pracovni posudek

3.4.31  Zadost o tipravu vydaného pracovniho posudku

3432 Sdéleni zaméstnavatele, Ze na znéni pracovniho posudku trva

3.433  Vystupnilist

3.434  Potvrzeni o zaméstndni

3.4.35  Dohoda o terminu vyplaty odstupného

3.436  Prehled o ukonceni pracovniho poméru zaméstnanci

3.437  OkamZité zrueni pracovniho poméru

3.438  Okamzité zrudeni pracovniho poméru zaméstnancem

3.439  Vzor Zaloby o neplatnost okamZitého zrueni pracovniho poméru podle § 72 ZP

3.440  Prohl&eni o zaniku pracovniho poméru pfi uzavfeni manzelstvi

3.4.41  Prohlaseni o zaniku pracovniho poméru smrti zaméstnance

3.442  Dohoda o narovnani

3.442.1 Dohoda o narovnani — varianta ¢. 1, kdy nebyla podéna Zaloba

3.4.42.2 Dohoda o narovnani — varianta ¢. 2, kdy jiz byla podéna Zaloba

3.443  I4dost zaméstnance o vydani potvrzeni o zaméstnani

3.4.44  T4dost zaméstnance o opravu potvrzeni 0 zaméstnani

3.445  Zadost zaméstnance o nahradu $kody vzniklé nespravnym tdajem v potvrzeni o zaméstnani nebo jeho
nevydanim

3.4.46  Vypovéd dand zaméstnancem podle § 51a ZP

3.447  Ozndmeni zaméstnavatele o dni doruceni zprévy Ufadu prace podle § 62 ZP

3.448  Ozndmenizaméstnavatele o prodlouZeni vypovédni doby

3.449  Prohl&3eni zaméstnance, Ze netrvé na prodlouzeni pracovniho poméru

3.5 Hromadné propousténi
351 Informovani odborové organizace a rady zaméstnancii o hromadném propousténi
3.5.2  Pisemnd zprava pro mistné prislusnou krajskou pobocku Uradu prace o hromadném propousténi

3.6 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
3.6.1 Dohoda o provedeni prace

PPV-Booklet-2023-AL34.indd 41 30.11.2023 17:04:41



Vzory pracovnépravnich pisemnosti podle nového ZP
str. 42 Celkovy obsah

3.6.1.1  Dohoda o provedeni prace — varianta pro jednotlivy pracovni tikol s moznosti odstoupeni

3.6.1.2 Dohoda o provedeni prace — opakovan ¢innost

3.6.2  Dohoda o pracovni ¢innosti

3.6.3  Odstoupeni od dohody o provedeni prace zaméstnancem

3.64  Odstoupeni od dohody o provedeni prace zaméstnavatelem

3.6.5  Dohoda o zruseni dohody o pracovni ¢innosti

3.6.6  Okamiité zruSeni dohody o pracovni Cinnosti zaméstnavatelem

3.6.7  Vypovédz prévniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni préce dand zaméstnavatelem

3.6.8  Vypovéd'z prévniho vztahu zalozeného dohodou o pracovni ¢innosti dand zaméstnavatelem

369  Dohoda o praci na dalku podie § 317 ZP pro DPC a DPP

3.6.10  Dohoda o jiné dobé seznament's rozvrhem pracovni doby v DPCa DPP

3.6.11  Informacni povinnost zaméstnavatele viici , dohodariim”

3.6.11.1 Informace zaméstnavatele o obsahu prévniho vztahu zalozeného dohodami o pracich konanych mimo
pracovni pomér

3.6.11.2  Informace zaméstnavatele zaméstnanci vysilanému na tzemi jiného statu pracujiciho na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

3.6.11.3  Informace zaméstnavatele zaméstnanci vysilanému na tizemi jiného clenského statu Evropskeé unie
k vykonu prace v ramci nadnérodniho poskytovéni sluzeb podle ¢l. 56 Smlouvy o fungovani Evropské
unie konajiciho praci na zakladé dohody o provedeni prace nebo pracovni cinnosti

3.6.12  Zadost zaméstnance o zaméstnani v pracovnim poméru podle § 77 odst. 4 ZP

3.6.13  Vyhovéni Zadosti zaméstnance o zaméstnani v pracovnim poméru podle § 77 odst. 4 ZP

3.7 Odpovédnost za Skodu

371 Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vydctovani podle § 252 7P

372 Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vytctovani, je-li k ndhradé schodku
spolecné zavazano vice zaméstnanci

3.73  Upozornéni na zvady v pracovnich podminkdch, které brani fédnému hospodareni se svéfenymi
hodnotami podle § 253 odst. 1 ZP

3.74  Odstoupeni od dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty

3.7.5  Zadost o provedeni inventarizace

3.7.6  0zndmenizaméstnavatele o vy3i nahrady Skody
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377  Iadost zaméstnavatele o ndhradu skody

3.78  Uzndni zdvazku zaméstnance k ndhradé skody

3.7.9  Dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci

3.7.10  Nahl&Seni vzniku Skody na odlozenych vécech podle § 267 odst. 2 ZP

3711 Iadost zaméstnance o nahradu $kody na odloZenych vécech

3.7.12  Sdéleni zaméstnavatele o tom, Ze za Skodu na odloZenych vécech neodpovida

3.7.13  Dohoda o ndhradé Skody

3.7.14  Zadost zaméstnance o nahradu vécné skody vzniklé pii odvraceni kody

3.7.15  Rozhodnuti zaméstnavatele o ndhradé vécné Skody vzniklé pfi odvraceni $kody podle § 266 ZP

37.16  Zadost zaméstnavatele podle § 263 odst. 3 ZP o projednani vy3e pozadované nahrady $kody zpiisobené
zaméstnancem a obsahu dohody o zplisobu jeji ndhrady

3.7.17  Ozndmeni zaméstnance o zprosténi se odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotéch
podle § 252 odst. 5 ZP

3.8 ZvySovani a prohlubovani kvalifikace, péce o zaméstnance

38.1  Zadost zaméstnance o souhlas se zvy3enim kvalifikace studiem

3.82  Souhlas zaméstnavatele se zvy3enim kvalifikace formou studia a ndvrh na sjednéni dohody o zvy3eni
kvalifikace

3.8.3  Nesouhlas zaméstnavatele se zvySenim kvalifikace formou studia

3.84  Rozhodnuti zaméstnavatele o prohlubovani kvalifikace zaméstnance

3.85  Kvalifikatni dohoda

3.8.6  0zndmeni o zastaveni dlev zaméstnandi pfi studiu podle § 233 ZP

3.8.7  Pozadavek zaméstnavatele na Ghradu vynalozenych nakladt

388  Zadost zaméstnance, aby byla po dokonent kvalifikace jeho kvalifikace vyuZivana

3.89  Névrh zaméstnavatele zaméstnanci na jiné pracovni zafazeni po dosazeni kvalifikace

3.8.10  Dohoda o ihradé nékladli za zvy3eni kvalifikace vynaloZenych pfed vznikem pracovniho poméru

3.9 Dovolena

39.1  Zadost o dovolenou

3.9.2  Ozndmeni o krdceni dovolené

3.9.2.1  Ozndmeni krdceni dovolené do 31. 12. 2020

3.9.2.2  Ozndmeni o kréceni dovolené od 1. 1. 2021
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3.9.3  Urceni doby cerpani dovolené

3.9.3.1  Urceni cerpani dovolené — pravni Gprava do 31. 12. 2020

3.9.3.2  Urceni cerpani dovolené — pravni Gprava od 1. 1. 2021

3.94  Rozhodnuti 0 zméné doby cerpéni dovolené

3.9.41  Rozhodnuti 0 zméné doby Cerpani dovolené — prdvni Giprava do 31. 12. 2020

3.9.42  Rozhodnuti 0 zméné doby cerpéni dovolené — prévni Gprava od 1. 1. 2021

3.9.5  Rozhodnuti o odvoldni z dovolené

3.9.5.1  Rozhodnuti o odvoléni z dovolené — prévni dprava do 31. 12. 2020

3.9.5.2  Rozhodnuti o odvolani z dovolené — pravni dprava od 1. 1. 2021

39.6  Zadost o nahradu nakladi zaméstnance pfi odvolani z dovolené zaméstnavatelem

39.7  Zadost o poskytnuti dovolené pfi zméné zaméstnani

3.9.7.1  Zadost o poskytnuti dovolené pfi zméné zaméstnani — pravni tiprava do 31. 12. 2020

3.9.7.2  Zadost o poskytnuti dovolené pfi zméné zaméstnani — pravni tprava od 1. 1. 2021

39.8  Zadost o poskytnuti dovolené na dobu prekazky v praci

3.9.8.1 Zadost o poskytnuti dovolené na dobu piekazky v préci — pravni tprava do 31. 12. 2020

3.9.8.2  Zadost o poskytnuti dovolené na dobu prekazky v praci — prévni iprava od 1. 1. 2021

3.9.9  Dohoda o vyplaceni mzdy, jejiZ splatnost pipadne na den dovolené

3.9.9.1  Dohoda o vyplaceni mzdy, jejiz splatnost pfipadne na den dovolené — pravni tprava do 31. 12. 2020

3.9.9.2  Dohoda o vyplaceni mzdy, jejiz splatnost pfipadne na den dovolené — prévni tiprava od 1. 1. 2021

3.9.10  Propustka

3.9.17  Rozhodnuti o hromadném cerpani dovolené

3.9.11.1 Rozhodnuti o hromadném Cerpani dovolené — prévni dprava do 31.12. 2020

3.9.11.2 Rozhodnuti o hromadném cerpani dovolené — pravni dprava od 1. 1. 2021

3912 Zadost o vraceni vyplacené nahrady mzdy (platu) za dobu vycerpané dovolené podle § 222 odst. 4 ZP

3.9.12.1 Zadost o vraceni vyplacené nahrady mzdy (platu) za dobu vycerpané dovolené podle § 222 odst. 4 ZP

3.9.12.2 Zadost o vraceni vyplacené nahrady mzdy (platu) za dobu vycerpané dovolené podle § 222 odst. 4 ZP —
pravni Gprava od 1. 1. 2021

3.9.13  Dohoda o pievedeni dovolené (jeji ¢asti) k jinému zaméstnavateli

3.9.13.1 Dohoda o prevedeni dovolené (jeji ¢asti) k jinému zaméstnavateli — pravni Gprava do 31. 12. 2020

3.9.13.2 Dohoda o prevedeni dovolené (jeji ¢asti) k jinému zaméstnavateli — pravni dprava od 1. 1. 2021
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3.10  Pracovni doba

3.10.1  Komentd ke kontu pracovni doby

3.10.2  Dohoda o vykonu prace prescas

3.10.3  Dohoda o krat3i pracovni dobé

3.10.4  Dohoda o ipravé pracovni doby

3.10.5  Nafizeni prace pfescas zaméstnavatelem podle § 93 ZP

3.10.6  Zadost zaméstnance pecujictho o dité o kratsi pracovni dobu (o jinou tpravu pracovni doby)

3.10.7  Sdéleni zaméstnavatele na Zédost zaméstnance pecujiciho o dité o kratsi pracovni dobu

3.10.8  Zadost zaméstnavatele podle § 99 ZP o projednani hromadné Gpravy pracovni doby

3.10.9  Zadost zaméstnance pecujiciho o dité o obnoveni nebo ¢astecné obnoveni rozsahu pivodni tydenni
pracovni doby podle § 241 odst. 3 ZP

3.10.10  Vyhovéni zadosti zaméstnance pecujiciho o dité o obnoveni nebo ¢éstecné obnoveni rozsahu ptivodni
tydenni pracovni doby podle § 241 odst. 3 ZP

3.11  Prekazky v praci

3.11.1  Ozndmeni zaméstnankyné o téhotenstvi

3.11.2  Ozndmenizaméstnankyné o ndstupu na mate¥skou dovolenou

3.11.3  Zadost o poskytnuti dovolené po skonceni matefské dovolené

3.11.3.1 Zadost o poskytnuti dovolené po skonceni mateiské dovolené — pravni prava do 31.12.2020

3.11.3.2 Zadost o poskytnuti dovolené po skonZeni matefské dovolené — prévni prava od 1. 1. 2021

3.11.4  Zadost o poskytnuti rodicovské dovolené

3.11.5  Zadost zaméstnankyné o poskytnuti pfestavky na kojeni

3.11.6  Oznameni zaméstnancim o aplikaci ¢astecné nezaméstnanosti podle § 209 ZP

3.11.7  Ozndmeni zaméstnance o piekdzce branici mu v néstupu do préce

3,118 Zadost zaméstnance o poskytnuti pracovniho volna z dévodu prace s détmi podle § 203 odst. 2 pism. h) ZP
3.11.9  Vyhovéni z&dosti o poskytnuti pracovniho volna z diivodu prace s détmi podle § 203 odst. 2 pism. h) ZP
3.11.10  Zamitnuti Zadosti o poskytnuti pracovniho volna z divodu prdce s détmi podle § 203 odst. 2 pism. h) ZP
3.11.11  Ozndmeni zaméstnance o zméné mista pobytu v dobé docasné pracovni neschopnosti

3.11.12  Zadost zaméstnance o poskytnuti neplaceného volna bez nahrady mzdy/platu

3.11.13  Souhlas zaméstnavatele s poskytnutim pracovniho volna bez ndhrady mzdy/platu

3.11.14  Nesouhlas zaméstnavatele s poskytnutim pracovniho volna bez ndhrady mzdy/platu
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3.11.15  Zadost zaméstnance o poskytnuti pracovniho volna
3.11.16  Potvrzeni zaméstnavatele o poskytnuti pracovniho volna za i¢elem vyslani podle § 199 odst. 3 ZP

4, Pracovnélékaiské sluzby

4.1 Névrh na pfezkoumadni Iékarského posudku o zdravotni zplisobilosti k praci

42 Zadost o prominuti zmeskani Ihiity pro podani navrhu na prezkoumani lékafského posudku
43 Smlouva o poskytovani pracovnélékarskych sluzeb

4.4 Smlouva o zajisténi pracovnélékarskych sluzeb povéfenym poskytovatelem

45 Zadost o provedeni pracovnélékarské prohlidky a posouzeni zdravotni zpGisobilosti k préci
4.6 Lékarsky posudek o zdravotni zpdsobilosti k praci

47 Potvrzeni o provedeni vystupni prohlidky

48 Potvrzeni o pevzeti svéfenych osobnich ochrannych prostedk

49 Dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych osobnich ochrannych pracovnich prostredki

410 0znémeni o odstoupeni od dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych osobnich ochrannych
pracovnich prostiedkii

41 Zaznam o odmitnuti vykonu prace zaméstnancem pii bezprostfednim a zdvazném ohroZeni

412 Zadost o provedeni zvlastniho ockovani zaméstnance

5. Cestovni nahrady

5.1 Dohoda o poskytnuti silni¢niho motorového vozidla zaméstnavatelem zaméstnanci k pouZivéni pro
sluzebni i soukromé ucely

52 Rozhodnuti o pausalizaci cestovnich néhrad

53 Tiskopisy Cestovnich piikazd a vytctovani cestovnich nahrad

53.1  Tiskopisy — komentéfe

54 Zadost zaméstnance o preruseni pracovni cesty

55 Vyslani zaméstnance, ktery poZiva zvySené ochrany podle § 240 odst. 1 ZP, na pracovni cestu

5.6 Vyslani zaméstnance

57 Dohoda o poskytovani nahrad pfi pfijeti do zaméstnéni v pracovnim poméru

5.8 Dohoda o preruseni pracovni cesty

59 Sjednani zéklady sazby stravného pfi zahranicni pracovni cesté

5.10 Sjednani pouZiti viastniho motorového vozidla pii pracovni cesté
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6. Mzdova problematika

6.1 Mzdovy list

6.2 Dohoda o srazkach ze mzdy

6.3 Dohoda o thradé clenskych pfispévkii clend odborové organizace

6.4 Mzdovy vymér

6.5 Dohoda o mzdé

6.6 PInd moc k pievzeti mzdy €i platu podle § 142 odst. 6 ZP

6.7 Odvolani piné moci k pievzeti mzdy (platu)

6.8 Zadost zaméstnavatele o vraceni preplatku vyplacené mzdy nebo platu
6.9 Zadost zaméstnance o vyplatu zélohy mzdy/platu

6.10 0Ozndmeni o pozd&jsim terminu vyplaty mzdy a omluva zaméstnanciim
6.1 Dohoda o vyplaceni mzdy (platu) bezhotovostné na tcet zaméstnance

7. Pracovni trazy

7.1 Kniha drazii

7.2 Zaznam o Urazu

73 Z&znam o Urazu — hlSeni zmén

74 Zadost zaméstnance o odkodnéni pracovniho drazu

7.5 Zadost zaméstnavatele o poskytnuti dokladii k prokazani Skody v déisledku pracovniho drazu
7.6 0Oznédmeni zaméstnavatele o zprosténi se odpovédnosti za pracovni draz podle § 270 ZP
7.7 Odmitnuti poZadavku zaméstnance na néhradu Skody v disledku pracovniho trazu

8. Aktivni politika zaméstnanosti

8.1 Formuldfe

9. Agenturni zaméstnavani

9.1 Pracovni podminky ,srovnatelného” zaméstnance

9.2 Formuldre

10. Zaméstnavani cizincli

10.1 Formulare

10.2 Checklist — obcané ze tfetich zemi
10.3 Smlouva o smlouvé budouci pracovni

PPV-Booklet-2023-AL34.indd 47 30.11.2023 17:04:41



Vzory pracovnépravnich pisemnosti podle nového ZP
str. 48 Celkovy obsah

1. Kalkulacky vypocti

12. Zdravotni pojisténi

121 Zadost zaméstnance o provedeni dopoctu a doplatku pojistného do miniméaIniho vyméfovaciho
zdkladu — soubéZné zaméstnani u vice zaméstnavatelli

122 Potvrzeni zaméstnavatele, Ze odvadi za zaméstnance pojistné alespori z minimélniho vyméfovaciho zakladu

123 Cestné prohlaseni zaméstnance o vjkonu samostatné vydélecné cinnosti

124 Cestné prohla3eni osoby,,pecujici o dité (déti)

125 Prohl&seni osoby ze statu EU jako zaméstnance ceského zaméstnavatele

12.6 Dopocet a doplatek pojistného zaméstnavatelem do minimélniho vyméfovaciho zékladu

12.7 Cestné prohlasen osoby ,pecujici” o dité (déti) — neplacené volno po skonéeni rodicovské dovolené
(pobiréni rodicovského piispévku) pred opétovnym ndstupem do zaméstnéni

12.8 Ukonceni registrace zaméstnance na Ufadé prace

129 Zadost zaméstnavatele o vrdceni preplatku na pojistném

1210 Zadost zaméstnavatele o prominuti penéle

1211 ,PeCujici osoba“, zaméstnani a neplacené volno

1212 Zadost o Ghradu zdravotniho pojisténi

13. Aktualni znéni pravnich piedpisii
131 Z&konik prace

13.2 Pracovni pravo

133 Zaméstnanost

13.4 BOZP, ochrana zdravi zaméstnancti
135 Problematika mezd a platdi

13.6 Zdravotni pojisténi

13.7 SocidIni zabezpeceni

13.8 Dariové predpisy

13.9 Ostatni pravni predpisy

14. Manual a Licenéni podminky

14.1 Manudl pro pouZivani programu

14.2 Licen¢ni podminky Verlag Dashéfer, spolecnostisr. o.
143 Instalace programu Acrobat Reader
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