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CELKOVY OBSAH

1. Manual pro pouZivani programu, Licen¢ni podminky nakladatelstvi
VERLAG DASHOFER, spol. s r.o.
1.1 Manual pro pouZivani programu
1.2 Licen¢ni podminky

2. Vnitini mzdové a pracovnépravni predpisy
21 Uvod
2.1.1 Uvod - vnitini mzdové a pracovnépravni predpisy
212 Zmény v pracovnim pravu 2024
2.2 Zakladni zasady pracovnépravnich vztahi
221 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o zajisténi rovného zachdzeni se viemi zaméstnanci
a 0 zdkazu diskriminace

2.3 Pracovni pomér

231 Informace zaméstnavatele o zakladnich pravech a povinnostech vyplyvajicich z pracov-
niho poméru

232 Pravidla zaméstnavatele pro ustanovovéani zaméstnanci do vedoucich funkci

233 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pfi vybérovém fizeni

234 Vnitini pfedpis zaméstnavatele o poZadavcich na oblékani a vzhled zaméstnanci
(dress code)

235 Vnitin{ predpis zaméstnavatele k vykonu price mimo pracovisté zaméstnavatele

236 Vnitini predpis zaméstnavatele o doCasném pridéleni zaméstnance jinému zaméstnavateli

237 Vnitin{ predpis zaméstnavatele o postupu pii sjedndvani konkuren¢ni dolozky

2338 Vnitin{ predpis zaméstnavatele pro sjedndvani dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér
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239 Vnitini pfedpis zaméstnavatele k vymezeni vaznych provoznich diivodi a diivodi spo-
¢ivajicich ve zvlastni povaze prace pro uplatnéni postupu podle § 39 odst. 4 zdkoniku
préce pii sjednéni pracovniho poméru na dobu ur€itou bez omezeni

23.10  Vnitfni predpis zaméstnavatele upravujici postup pii stanoveni planu ndstupni praxe
absolventl

23.11  Vnitini pfedpis zaméstnavatele ke stanoveni poZadavki na vykon prace

23.12  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pii zaméstnavani cizincl

23.13  Vnitinf pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pfi zapracovani nového zaméstnance

23.14  Vnitinf pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pfi pfeddvani smény

23.15  Vnitfni pfedpis zaméstnavatele o zdkazu koufeni na pracovistich a jinych prostordch

23.16  Vnitinf pfedpis zaméstnavatele o povolovani vykonu jiné ¢innosti v pfedmétu ¢innosti
zaméstnavatele

23.17  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici vstup tfetich osob do firmy véetné pracovni-
ki kontrolnich orgdnd

23.18  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici postup pii hodnoceni zaméstnancti

23.19  Vnitini predpis zaméstnavatele pro nahliZeni do osobniho spisu

2320  Vnitinf predpis zaméstnavatele upravujici pouzivani mobilnich telefond

2321  Vnitinf predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi zméndch pracovniho poméru

23.22  Vnitinf predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi vyfizovéni stiznosti

23.23  Vnitinf predpis zaméstnavatele pro sjedndvéani pracovnich pomért

23.24  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pti uréeni mnoZzstvi poZadované prace
a pracovntho tempa a pro zavedeni nebo zménu normy spotieby prace

2325  Vnitfni predpis zaméstnavatele vymezujici okruh zaméstnancd, u kterych vyzZaduje
trestnépravni

23.26  Vnitinf pfedpis zaméstnavatele upravujici pravidla komunikace na socidlnich sitich

2327  Vnitini predpis zaméstnavatele stanovici poskytovani pauSilni ndhrady ndkladu pri
vykonu price na dilku
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24 Ukon¢eni pracovniho poméru

24.1 Vnittni predpis zaméstnavatele ke zvySeni odstupného pfi rozvdzéani pracovniho pomeé-
ru ze zdravotnich divodi

242 Vnitin{ predpis zaméstnavatele ke zvyseni odstupného

243 Vnitini pfedpis zaméstnavatele o postupu pii poruseni povinnosti zaméstnancem

244 Vnittni pedpis zaméstnavatele upravujici postup pfi vytykacim fizeni

245 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pfi hromadném propousténi

24.6 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pii odvoldni vedouciho zaméstnance
z pracovniho mista

247 Vnitin{ predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi pfijimani organizaénich zmén

248 Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici povinnosti zaméstnavatele pfi skonCeni
pracovnépravniho vztahu

249 Vnitin{ predpis zaméstnavatele upravujici postup pii dorucovani pracovnépravnich
pisemnosti

24.10  Vnitfni predpis zaméstnavatele upravujici postup pti skonceni pracovniho poméru
ze strany zaméstnavatele

2411  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici povinnosti zaméstnance pii skonceni pracov-
népravniho vztahu

24.12  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici predani agendy pii skonceni pracovnépravni-
ho vztahu

2.5 Pracovni doba, doba odpocinku

25.1 Vnitin{ predpis zaméstnavatele ke zkraceni pracovni doby

252 Vnitin{ predpis zaméstnavatele k zapoctu doby ocisty do pracovni doby

253 Vnitini predpis zaméstnavatele o préci pescas a o pracovni pohotovosti

254 Vnitin{ predpis zaméstnavatele pro uplatnéni konta pracovni doby

255 Vnitin{ predpis zaméstnavatele o rozvrZeni pruzné pracovni doby

256 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o poskytovani pracovniho volna bez nahrady mzdy nebo
platu (neplacené volno a tzv. sabatikl)
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257 Vhitini pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pfi tpravach pracovni doby na zakla-
d¢ Zadosti zaméstnancl

25.8 Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici poskytovani prestavek v praci

259  Vnitinf predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi vytvoreni sdileného pracovniho
mista a pravidla vykonu price na sdileném pracovnim misté

2.5.10  Vnitfni pfedpis zaméstnavatele o praci v noci

2.6 Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci

26.1 Postup pro provadéni zkousek pfi podezieni z potiZi alkoholickych ndpoji nebo jinych
ndvykovych latek

2.6.1.1  Postup pro provadéni zkousek pfi podezieni z poziti alkoholickych népojii nebo jinych
ndvykovych latek

2.6.1.2  Priloha ¢.1 - Zéznam o provedené zkousce
2.6.1.3  Priloha ¢.2 - Protokol o 1ékai'ském vySetfeni
26.2 Smérnice o ochran€ zdravi na pracovisti

2.7 Cestovni nahrady

271 Vnitin{ predpis zaméstnavatele o poskytovéni cestovnich nahrad

272 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o pouZzivani silni¢nich motorovych vozidel pfi pracov-
nich cestch

273 Vnitini predpis upravujici povinnosti zaméstnance na pracovni cesté pii nepredvidatel-
nych situacich

274 Vnitni firemni predpis o pausalizaci cestovnich nahrad

2715 Vnittni predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi preruseni pracovni cesty

271.6 Vnitfni predpis upravujici zapljceni platebni karty pro dhradu cestovnich vydajl
na pracovni cesté

N Vnittni pfedpis zaméstnavatele upravujici vyslani na pracovni cesty

2.8 Prekazky v praci

28.1 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele k ndrokiim pfi pfekdzkach v praci z divodu jinych
tikoni v obecném zdjmu
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282 Vnitini pfedpis zaméstnavatele k narokiim pii dileZitych osobnich prekazkach v praci

283 Vnitini predpis zaméstnavatele k narokim pfi prostojich a pii pferuSeni prace zplsobe-
né nepfiznivymi povétrnostnimi vlivy nebo Zivelni udalosti

284 Vnitin{ predpis zaméstnavatele o postupu pti provadéni kontrol dodrZovani stanovené-
ho reZimu docasné préceneschopného zaméstnance v dobé prvnich 14 (21) dnd docasné
pracovni neschopnosti

285 Vnitin{ pfedpis pro poskytovani ndhrady mzdy pfi doCasné pracovni neschopnosti

28.6 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o poskytovani placeného pracovniho volna ze zdravot-
nich divoda

287 Vnitin{ predpis zaméstnavatele upravujici prekdzku v prici z divodu Castecné neza-
méstnanosti

28.8 Vnitin{ predpis zaméstnavatele upravujici Cerpani matefské a rodicovské dovolené

289 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele upravujici postup pii prekdzce v prici z divodu vyset-
feni nebo oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni

2.8.10  Vnitini predpis zaméstnavatele o postupu pii poskytovéani pracovniho volna z divodu
jinych dkond v obecném z&jmu podle § 203 odst. 2 pism. h) ZP a § 203a ZP pii praci
s détmi

2.9 Dovolena

29.1 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o hromadném Cerpani dovolené

292 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele k prodlouZeni dovolené

293 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o poskytovéni dovolené

294 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o dodatkové dovolené

295 Vnitin{ pfedpis zaméstnavatel upravujici postup pfi krdceni dovolené

29.6 Vnitfni predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi pfevodu dovolené k novému
zaméstnavateli

2.10 Péce 0 zaméstnance
2.10.1  Vnitfni pfedpis zaméstnavatele o poskytovani prispévki na dopliikové penzijni spoteni
a penzijni pripojiSténi se statnim piispévkem
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2102 Vnitini pfedpis zaméstnavatele k piispévkiim na soukromé Zivotni pojisténi zaméstnance

2.10.3  Vnitini pfedpis zaméstnavatele pro zvyhodnény ndkup zboZi — vyrobkii zaméstnanci
(persondlni nakup)

2.104  Vnitini predpis zaméstnavatele o socidlnim fondu a zdsaddch pro jeho pouZivani

2.10.5  Vnitinf pfedpis zaméstnavatele k narokiim na néhrady za opotiebeni vlastniho nafadi,
zafizen{ a pfedmétd potfebnych pro vykon price

2.10.6  Vnitfni predpis upravujici zaji$téni pracovnich podminek mladistvych

2.10.7  Vnitini pfedpis upravujici zajiSténi pracovnich podminek Zen

2.10.8  Vnitini pfedpis k poskytovani benefitd

2.10.9  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici nadstandardn{ zdravotni péci

2.10.10  Vnitin{ predpis zaméstnavatele upravujici poskytovani zapijcky zaméstnanciim

2.10.11  Vnitin{ predpis zaméstnavatele upravujici poskytovani darl zaméstnanciim

2.11 Odborny rozvoj zaméstnanct

2.11.1  Vnitini predpis zaméstnavatele k vymezeni dalSich pfipadd, kdy nevznikd povinnost
zaméstnance k Ghradé nakladd v souvislosti se zvySovanim kvalifikace

2112 Vnitin{ predpis zaméstnavatele k jazykovému vzdélavani zaméstnanct

2113 Vnitini pfedpis zaméstnavatele o poskytovani pracovnich dlev pfi zvySovani kvalifikace

2114  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici zajisténi odborné studentské praxe

2.11.5  Vnitini predpis zaméstnavatele o pravidlech pfi prohlubovéni kvalifikace

2.12 Stravovani zaméstnancii
2.12.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele ke stravovani zaméstnanct

2.13 Nahrady $kody

2.13.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o postupu pfi provadéni kontrol véci, které zaméstnanci
vnaseji do objektu zaméstnavatele nebo vynaseji z objektu zaméstnavatele a pri prova-
déni prohlidek zaméstnancii

2.13.2  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o postupu pfi vyporddani ndhrady majetkové a nemajet-
kové Gjmy (Skody) zplsobené zaméstnancem
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2.13.3  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o ochrané véci odloZenych zaméstnanci pii plnéni
pracovnich kol

2134  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici postup pfi uzavirdni dohod o odpovédnosti

2135  Vnitinf pfedpis zaméstnavatele o ustanoveni $kodni komise jako poradniho orgdnu
zaméstnavatele

2.13.6  Vnitfni predpis zaméstnavatele upravujici postup pii svéfeni ndstrojl, ochrannych
pracovnich prostfedkl a pfedméti zaméstnanci k vykonu price a uzavirdni dohod
o0 odpovédnosti za ztratu svéfenych véci

2.14 Pracovni drazy, nemoci z povolani

2.14.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o postupu pfi odSkodnovani pracovnich trazd

2.15 Agenturni zaméstnavani

2.15.1  Pravidla pro sjedndvani dohod o doc¢asném ptidéleni zaméstnancti s agenturami prace
2.16 Ochrana majetkovych zajmi zaméstnavatele a ochrana osobnich prav zaméstnance

2.16.1  Pravidla zaméstnavatele o ochran€ osobnich Gdaji

2.16.2  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o vyuZivani vypocetni techniky a mobilnich telefond

2.16.3  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o provozovani kamerového systému

2.164  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o pouZivani informacnich systémil

2.16.5  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o pouZivéani sluzebnich vozidel

2.16.6  Vnitini pfedpis zaméstnavatele o vyhlaSeni obchodniho tajemstvi

2.16.7  Vnitfni predpis upravujici ochranu oznamovateli (tzv. whistleblowing) u povinného
subjektu

217 Primérny vydélek

2.17.1  Vnitin{ pfedpis zaméstnavatele o primérném vydélku

2.18 Kompletni vnitini predpisy

2.18.1  Pracovni fad

2182 Organizacni fad
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2.183  Vnitinf mzdovy a platovy predpis
2.183.1 Vnitinf mzdovy predpis (Mzdovy fad)
2.18.3.2  Mzdovy fad pro mensi firmy

2.18.3.3 Platovy piedpis

2.184  Prémiovy fad

2185  Spisovy fad

2.18.5.1 Spisovy fad

2.18.5.2  Skartacni fad

2.18.5.3 Priloha ¢.1 — Skarta¢ni rejstitk
2.18.5.4 Priloha ¢.2 - Skarta¢ni ndvrh

2.18.5.5 Priloha ¢.3 - Skarta¢ni protokol
2.18.6  Kolektivni smlouva

2.18.7  Pravidla pro spolupraci s odborovou organizaci

3. Vnitini piedpisy v oblasti bezpecnosti prace
31 Vnitini piedpisy v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci - ived
32 PoZarni ochrana
32.1 Povinnosti pravnickych a fyzickych osob v PO
322 Odbornd zpisobilost v poZarni ochrané
323 Kontroly a dokumentace poZrni ochrany
324 Vecné prostiedky poZarni ochrany a zafizeni poZrni ochrany
325 Stitni dozor na tseku poZarni ochrany
326 Cisténi, kontrola a revize spalinové cesty
327 Postihy za poruSovéni predpisti o pozarni ochrané — pokuty préavnickym osobdm a pod-
nikajicim fyzickym osobdm
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33 Pozarni fad pro plynovou kotelnu
34 Pozarni poplachova smérnice
35 Réd ohlaSovny poZari
3.6 Piikaz ke svafovani vyZadujici zvlaStni poZarné bezpecnostni opatieni
3.7 Zaznam méfeni koncentrace smési hoilavych plyni, par nebo prachu se vzduchem
38 Dokumentace o za¢lenéni do kategorie PO
3.8.1 Dokumentace o zaclenéni do kategorie Cinnosti se zvySenym (vysokym) poZirnim
nebezpecim
382 Dokumentace o zaclenéni do kategorie ¢innosti se zvySenym poZirnim nebezpecim —
tabulka
39 Pokyny pro ¢innost preventivni poZarni hlidky
3.10 Zdravotni zpiisobilost k praci a posudkova péce

3.10.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele k prokazovani zdravotni zpasobilosti k praci

3.10.1.1 Pfiloha ¢. 1 - Jiné pravni pfedpisy stanovici podminky zdravotni zpasobilosti pro urCité
¢innosti

3.10.1.2 Priloha ¢. 2 — Zadost o provedeni pracovnélékatské prohlidky a posouzeni zdravotni
zplisobilosti k praci

3.10.1.3 Piiloha ¢ 3 — Zadost o provedeni vystupni pracovnglékarské prohlidky a posouzeni
zdravotni zpsobilosti k praci

3.10.1.4 Priloha ¢. 4 - Lékaisky posudek o zdravotni zplsobilosti k praci

3.10.1.5 Priloha ¢. 5 - Lékatsky posudek o nemoci z povolani

3.10.1.6  Pfiloha €. 6 — Potvrzeni o vystupni prohlidce

3.10.1.7 Pfiloha ¢. 7 — Névrh na prezkouméni 1ékatského posudku

3.10.1.8  Priloha &. 8 — Zadost o prominuti zmeSkani Ihiity pro podani navrhu na prezkouméni
1ékat'ského posudku

3.10.2  Vnitini predpis zaméstnavatele k zajiStovani pracovnélékarskych sluzeb
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3.10.2.1 Smlouva o poskytovani pracovnélékaiskych sluzeb

3.10.22  Smlouva o poskytovéni pracovnélékarskych sluzeb povéfenym poskytovatelem

3. Vnitini piedpis zaméstnavatele k poskytovani ochrannych ndpoji

3.12 Poskytovani OOPP

3.12.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele k poskytovani osobnich ochrannych pracovnich pro-
stfedkd a mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostredki

3.12.2  Pfiloha k vnitinimu pfedpisu zaméstnavatele k poskytovani OOPP

3.13 Skoleni zaméstnancii o BOZP

3.13.1  Vnitini predpis zaméstnavatele ke Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pii préci,
zécvik a prezkuSovani

3.13.2  Prikladové okruhy pro vstupni Skoleni

3.13.3  Okruhy pro konkrétni Skoleni na pracovistich

3.134  Okruhy pro Skoleni vedoucich zaméstnanct, véetné odkazi na predpisy

3.13.5  Zaznam o provedeném Skoleni BOZP

3.13.6  Priklad osnovy vstupniho Skoleni BOZP

3.13.7  Vnitini pfedpis zaméstnavatele k zajisfovani Skoleni, poskytovani instruktdZe a udileni
pokynt k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci

3.14 Svafovani

3.14.1  Zéznam o provedeném Skoleni poZdrni ochrany v mistech svafovani

3.142  Vzor tematického plénu a ¢asového rozvrhu — PO pii svafovani

3.15 PO pro vedouci zaméstnance

3.15.1  Tematicky pldn a Casovy rozvrh Skoleni o pozdrni ochrané vedoucich zaméstnanct
3.152  Zaznam o provedeném Skoleni o pozérni ochrané vedoucich zaméstnanct

3.153  Vzor testu Skoleni o pozarni ochran€ vedoucich zaméstnanct

3.154  Zaznamovy arch ovéfeni znalosti vedoucich zaméstnancti o poZdrni ochrané
3.15.5  Osvédceni - preventista PO
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3.16 Vnitini predpis zaméstnavatele k organizovani provérek bezpecnosti a ochrany
zdravi pri praci

7 Vnitini piedpis zaméstnavatele stanovujici postupy ve firmé pti predchdzeni
a vzniku poskozeni zdravi v souvislosti s praci

3.18 Vnitini piedpis zaméstnavatele ke zdolavani mimofadnych udalosti a k zajiSt'ova-
ni prvni pomoci na pracovisti

3.19 Vnitni pfedpis zaméstnavatele stanovujici postupy v souvislosti se zavedenim
kamerovych systémii

320 Vniti'ni pfedpis zaméstnavatele stanovujici postupy ve firmé pfi pouZivani psa pfi
praci

321 Odpovédnost za provoz VIZ

321.1  Jmenovani osoby odpovédné za provoz VTZ

3.21.1.1 Jmenovani osoby odpovédné za elektrickd zafizeni

3.21.1.2  Jmenovani osoby odpovédné za elektrickd zafizeni — pfilohy
3.21.2.1 Jmenovani osoby odpovédné za zdvihaci zafizeni

3.21.2.2. Jmenovani osoby odpovédné za zdvihaci zafizeni - piilohy
3.21.3.1 Jmenovéni osoby odpovédné za plynova zafizeni

3.21.32  Jmenovani osoby odpovédné za plynové zafizeni - piilohy
3214.1 Jmenovéani osoby odpovédné za tlakova zafizeni

32142 Jmenovani osoby odpovédné za tlakova zafizeni — ptilohy

322 Vnitni predpis zaméstnavatele ke stanoveni pracovnich ¢innosti zaméstnanci,
ktefi nepracuji na pracovistich zaméstnavatele
323 Vnitini predpis zaméstnavatele o pracich a pracovistich, které jsou zakazany

téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim, které koji, zaméstnankynim — mat-
kam do konce devatého mésice po porodu a o pracich a pracovistich, které jsou
zakazany mladistvym zaméstnanciim
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3.24 Vnitini predpis zaméstnavatele k provozu dopravnich prostiedki

3.24.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele k provozu dopravnich prostredki

3242 Pfiloha¢. 1 — Osnova Skoleni BOZP

3243  Pfiloha¢. 2 - Test ovéfeni znalosti

3244  Pfiloha ¢. 3 - Dohoda - referentsky fizend vozidla

3245  Pfiloha ¢. 4 — Dohoda - vlastni vozidla

3.25 Plynova zafizeni - spotiebice na plynna paliva

3.25.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi provozu plynovych
zafizeni — spotfebice na plynnd paliva

3252 Pfiloha — Smlouva o kontrolni ¢innosti — plynové zafizeni

3253  Vseobecné podminky plnéni Smlouvy o kontrolni ¢innosti

3.26 Tlakova zafizeni

3.26.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi provadéni pravidel-
nych kontrol a revizi tlakovych zafizeni

3.26.2.  Pfiloha — Smlouva o kontrolni ¢innosti - tlakova zafizeni

3263  Vseobecné podminky plnéni Smlouvy o kontrolni Cinnosti — tlakové zafizeni

327 Nizkotlaké kotelny

3.27.1  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi bezpecnosti price
v nizkotlakych kotelnéch

3272 Piiloha - Smlouva o kontrolni ¢innosti — nizkotlaké kotelny

3273  Vseobecné podminky pInéni Smlouvy o kontrolni ¢innosti — nizkotlaké kotelny

3.28 Stiedotlaké kotle

3.28.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi provozu stfedotla-
kych parnich a kapalinovych kotli

3.28.2  Pfiloha — Smlouva o kontrolni ¢innosti — stfedotlaké kotle

3283  Vseobecné podminky plnéni Smlouvy o kontrolni Cinnosti - stfedotlaké kotle
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329 Zdvihaci zafizeni

3.29.1  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi provadéni servisu,
pravidelnych prohlidek a zkousek vytaht

3.29.2  Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za provoz svislych zdvihacich
plosin

3.30 Zemédélstvi

3.30.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele ke stanoveni pracovnich postupd pro préci se zemédel-
skou technikou pii seti, seceni, sklizni sena, sklizni dalsich zemédélskych plodin, orbu
a dalSich Cinnosti vcetné prace na svazitych pozemcich (rostlinnd vyroba)

3302 Vnitinf pfedpis zaméstnavatele pro skladovani a zajisténi préce u zdsobnikd sypkych hmot

3.30.3  Vnitini pfedpis zaméstnavatele ke stanoveni pracovnich postupli pro préci v Zivocisné
vyrobé

331 Vnitini predpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi provozu ply-
novych zafizeni - rozvody plynu

3.31.1  Vnitini pfedpis zaméstnavatele upravujici odpovédnost za zajisténi provozu plynovych
zafizen{ - rozvody plynu

3.31.2  Pfiloha - Smlouva o kontrolni ¢innosti — rozvody plynu

331.3  VSeobecné podminky plnéni Smlouvy o kontrolni ¢innosti — rozvody plynu

4. Vnitini ticetni predpisy
4.1 Uvod
4.1.1.  Vnitini d¢etni pfedpisy — dvod
412 Ména tcetnictvi
413 Névrh nového zdkona o tcetnictvi od 1. 1. 2025
4.2 Statut Géetni jednotky
4.3 Systém zpracovani acetnictvi
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44 Usty

44.1 Uctovy rozvth

442 Pravidla pro analytické tcty

443 Pravidla pro podrozvahové cty

4.5 Obéh ucetnich dokladi

4.6 Zasady a metody uctovani

4.6.1 OkamZik uskute¢néni tcetntho piipadu
4.6.2 Opravy chyb v dcetnictvi

463 Zmény Gcetnich metod

4.64 Vzijemné zictovani

4.7 Podpisovy rad

4.8 Organizace ti¢etnictvi

4.8.1 Vnitropodnikové dcetnictvi

482 Druhové a ticelové naklady a vynosy
4.9 Oceiiovani majetku a zavazki

4.10 Cizoménové transakce

4.11 Dlouhodoby majetek

4.11.1  Dlouhodoby hmotny majetek

4112 Dlouhodoby nehmotny majetek

4113  Metoda komponentniho odpisovani
4.12 Drobny majetek

4.12.1  Drobny hmotny majetek a jeho evidence
4122 Drobny nehmotny majetek a jeho evidence

4.13 Cenné papiry a podily
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4.14

4.14.1
4.142
4.143

4.15

4.15.1
4.15.2
4.15.3

4.16
4.17
4.18
4.19

4.20

4.20.1
4.20.2
4203

4.21
4.22
4.23
4.24
4.25
4.26
4.27

Zasoby

Zésoby — materidl

Zésoby — vlastn{ vyroby

Zésoby zbozi

Pohledéavky a dluhy po splatnosti

Pohledavky po splatnosti

Dluhy po splatnosti

Prislusenstvi pohledavky, pokuty a penale

Zasady pro tvorbu a pouZiti opravnych poloZek
Zasady pro tvorbu a pouziti rezerv

Zasady pro ¢asové rozliSovani nakladi a vynosu
Zasady pro tvorbu dohadnych polozek
Rozdéleni zisku

ReZim statutdrnich fondi

Zalohy na podily na zisku

Kapitdlové fondy

Zasady vedeni pokladny

Pracovni cesty a cestovni nahrady

Stravovani zaméstnanci

PouZivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki
Firemni majetek soukromé pouZivany zaméstnanci
OdloZena dar

Inventarizace majetku a zdvazki
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4.28 Harmonogram tcetni zavérky )

428.1  Harmonogram cetni zdvérky — mikro UJ

4282  Harmonogram téetni zavérky — mald UJ bez povinnosti auditu

4283  Harmonogram téetni zavérky — mald UI s povinnosti auditu

4284  Harmonogram téetni zavérky — stfedni UJ

4285  Harmonogram téetni zavérky — velkd UJ

428.6  Zprava o udrZitelnosti v souladu se smérnici CSRD a souvisejicimi standardy ESRS

429 Uschova (archivace) ietnich zdznami
4.30 DPH - uctovani o zalohach a zavdavcich
4.31 Platebni karty

4.32 Skody na majetku

4.33 Beziiro¢né zapijcky zaméstnanctim

4.34 Vzdélavani zaméstnanci

4.35 Vzor vnitiniho predpisu upravujici ochranu a zpracovani osobnich udaji
(dle GDPR) pro uicetni oddéleni spolecnosti

4.36 Smérnice pro testovani kategorie ucetni jednotky

437 Uttovani kryptomén

4.38 Pravidla pro audit ucetni zavérky

4.39 Pravidla pro profesi icetnich

439.1  Systém vnitinich zdsad pro profesi tietniho k predchdzeni legalizace vynost z trestné
¢innosti

439.2  Hodnoceni rizik z AML u cetni profese

4.40 Préce mimo pracovisté v reZimu préce na dalku pro oblast ticetnictvi

5. Pravni predpisy
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